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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG

THÁNG 11  NĂM 2009

A. Tình hình thực hiện kế hoạch trong tháng 10/2009

1. Công tác đào tạo  - BD 

- Hoàn thành công tác tuyển sinh.
- Thông qua kết quả xếp loại văn hoá, rèn luyện năm học 2008 – 2009 và xét học bổng cho HSSV.

- Các khoa cho SV đi thực tập, thực tế, rèn luyện nghiệp vụ sư phạm theo kế hoạch. 

- Kiểm tra thực hiện giáo án, tập bài giảng đầu năm học và thực hiện biên soạn bài giảng theo học chế tín chỉ. 

- Xây dựng kế hoạch BD chuyên đề hướng dẫn HSSV tự học.

- Các lớp liên kế đào tạo với ĐHSP Huế bắt đầu học ngày 31/10/2009. 


- Chuẩn bị cho HSSV thi lại tốt nghiệp. 


- Chỉnh sửa đề án liên kết đào tạo với trường ĐH Ubon Thài Lan ngành Khoa học máy tính. 

2. Công tác NCKH-ĐN 

- Thực hiện xét duyệt đề cương đề tài NCKH đợt 1.


- Đưa SV đi du học Thái Lan theo kế hoạch. Tổ chức cho Học viên lớp tiếng lào đi thực tế, thực tập và thi tốt nghiệp tại trường CĐSP Savanakhet Lào. 

- Góp ý chương trình hợp tác giáo dục đào tạo Việt Lào. Hoàn chỉnh Xây dựng đề án đào tạo Giáo viên cho Lào tại trường CĐSP Quảng Trị.
3. CSVC – Tài chính: 

- Tiếp tục nnghiệm thu và lắp đặt gói thầu thiết bị CNTT.  

- Trung tâm hỗ trợ Học tập- Thư viện, Phòng sử dụng Internet cho HSSV bắt đầu hoạt động. Tổ Thư viện đã xây dựng nội quy sử dụng Trung tâm Hỗ trợ Học tập và Thư viện và trình BGH ra quyết định để đưa vào thực hiện.
- Đấu thầu xây dựng giảng đường đa năng.

4. Công tác quản lý và các hoạt động khác:


- Làm thủ tục xét tuyển hợp đồng lao động đợt 3 năm 2009. Tổ chức lại các hoạt động vệ sinh môi trường trong CBGV, nhà thư viện. 

- Tổ chức Hội nghị GVCN đầu năm. 


- Hoàn thành khám sức khoẻ cho HSSV đợt 1 ( 591 em). Phối hợp BCĐ phòng chống dịch cúm A (H1/N1) của tỉnh thực hiện phòng chống dịch khi có HS-SV của trường bị nghi nhiễm cúm.


- Xây dựng trang web phục vụ đào tạo theo học chế tín chỉ.

- Ban nữ công phối hợp các đơn vị và CĐ bộ phận tổ chức sinh hoạt 20/10 cho chị em. Công đoàn tổ chức thành công Đại hội nhiệm kỳ 2009- 2012.

- Tổ chức hội nghị Giáo viên chủ nhiệm. 

- Tổ chức hội nghị liên tịch giữa chính quyền địa phương, CA phường 3 và bộ phận quản lý công tác HSSV nội trú, ngoại trú. 

- Xây dựng quy định biên soạn giáo án, bài giảng theo tinh thần học chế tín chỉ. 

- Họp CBQL làm rõ những vấn đề thanh toán thừa giờ cho CBGV theo quy chế chi tiêu  nội bộ.

- Đoàn thanh niên tổ chứu thành công Hội thi “Đàn hát với cây đàn ghi ta và Khiêu vũ năm 2009”.


5. Những tồn tại: 


- Phòng NCKH- ĐN chưa nộp báo cáo kiểm tra việc hoàn chỉnh đề tài NCKH năm học 2008 – 2009 và nộp lưu trữ cho BGH theo kế hoạch. Phòng QLNCKH- ĐN chưa thanh toán hoạt động nghiên cứu khoa học cho CBGV theo quy định. 

- Các đơn vị đăng ký thực hiện trang web phục vụ đào tạo theo học chế tín chỉ chưa đầy đủ (…). 

B/ Nhiệm vụ trọng tâm trong tháng 11 - 2009 

I. CÔNG TÁC ĐÀO TẠO 

1. Tổng kết công tác tuyển sinh.

2. Tiếp tục thực hiện thí điểm đào tạo theo học chế tín chỉ giai đoạn 2: thông qua các quy chế, quy định, dự giờ rút kinh nghiệm.  

3. Các khoa, tổ chuyên môn tiếp tục chỉ đạo các tổ chuyên môn, tổ bộ môn tổ chức sinh hoạt hàng tuần, hàng tháng thực hiện thí điểm học phần đào tạo theo học chế tín chỉ về nội dung, phương pháp dạy học, hỗ trợ SV tự học trong bộ môn của mình; có kiểm tra đánh giá kết quả và rút kinh nghiệm theo từng đơn vị và báo cáo với BGH cuối mỗi tháng. 

4. Tiếp tục bổ sung nội dung trang web phục vụ đào tạo theo học chế tín chỉ. BGH chỉ đạo thực hiện. 
5. Tổ chức thi lại tốt nghiệp cho HSSV.

6. Phối hợp tổ chức đào tạo cho các lớp liên kết đào tạo với đại học Huế, tổ chức thi học phần cho các lớp đào tạo từ xa. 

7. Phòng Đào tạo xây dựng kế hoạch chuẩn bị cho HSSV năm 2 và 3 thi học phần học kỳ 1. Các khoa, tổ bộ môn chỉ đạo GV giảng dạy xây dựng đề cương ôn tập cho HSSV chuẩn bị thi HP. 
II. CÔNG TÁC BỒI  DƯỠNG.


1. BGH chỉ đạo khoa BDCBQL-GV xây dựng kế hoạch BD theo chủ đề năm học và nhiệm vụ cần thực hiện. 
2. Khoa BDCBQL-GV tiếp tục liên hệ các lớp BD cho GV theo kế hoạch và thực hiện công tác bồi dưỡng GV. 

3. Các CBGV thực hiện công tác tự BD để nâng cao chất lượng dạy học, công tác, nhất là thực hiện chuyển đổi PPDH từ học chế niên chế sang học chế tín chỉ.

4. Các CBGV tích cực tham gia các nội dung trên trang web phục vụ đào tạo theo học chế tín chỉ. 

5. Tổ chức BD SV tự học theo tinh thần học chế tín chỉ theo kế hoạch.

III. CÔNG TÁC NCKH- ĐỐI NGOẠI

1. Phòng QLNCKH-ĐN cần có kế hoạch tiếp tục kiểm tra việc hoàn chỉnh đề tài NCKH năm học 2008 – 2009 và nộp lưu trữ. Các khoa, phòng, tổ trực thuộc thông báo cho GV nộp đề tài đã hoàn chỉnh năm 2008- 2009 để quản lý và nộp thư viện theo kế hoạch của nhà trường. Phòng QLNCKH-ĐN Nộp kết quả cho BGH để đánh giá việc hoàn thành nhiệm vụ NCKH của CBGV.  

2. Khoa Tự nhiên tiếp tục hoàn chỉnh các tài liệu hướng dẫn trường GV CĐSP Savanakhet Lào thực hành thí nghiệm một số bài cơ bản của các bộ môn Lý – Hoá  để chuyển cho bạn Lào theo kế hoạch. Xây dựng kế hoạch chuyển một số đồ dùng thiết bị dạy học cho bạn và nghiệm thu kết quả thực hiện các bài thực hành theo hướng dẫn.

3. Hoàn thành việc xét duyệt đề cương đề tài NCKH của CBGV năm học 2009 – 2010 trước 15/11. 

IV. CÔNG TÁC TÀI CHÍNH – CƠ SỞ VẬT CHẤT. 

1. Phòng Tài vụ tham mưu thông qua quy hoạch phát triển nhà trường và nộp báo cáo lên UBND tỉnh. 

2. Phòng Tài vụ hoàn chỉnh các hồ sơ trình các cấp chuẩn bị các điều kiện xây dựng giảng đường đa năng. 

3. Tổ thư viện tiếp tục sắp xếp trong nhà thư viện mới, bổ sung cơ sở vật chất theo kế hoạch được duyệt. Tổ chức hoạt động phục vụ bạn đọc. 
4. Khoa CNTT xây dựng nội quy sử dụng phòng Internet dành cho HSSV và trình BGH ra quyết định để đưa vào thực hiện.

5. Phòng Hành chính sắp xếp lao động đảm bảo phục vụ vệ sinh môi trường theo kế hoạch nhà trường đề ra. 

V. CÔNG TÁC QUẢN LÝ, KIỂM TRA, THANH TRA.

1. Các đơn vị thực hiện thanh tra, kiểm tra theo kế hoạch đã duyệt của nhà trường.  

2. Các đơn vị chưa trình duyệt kế hoạch đơn vị cho BGH cần thực hiện trước 15/11. 
3. Ban chỉ đạo chuyển đổi đào tạo theo học chế tín chỉ có kế hoạch cụ thể tiếp tục thực hiện lộ trình chuyển đổi thực hiện đào tạo theo học chế tín chỉ theo kế hoạch tổng thể trong năm học. BGH giao đồng chí Trương Hữu Đẳng xây dựng kế hoạch chi tiết và tham mưu thực hiện.  

4. Các đơn vị tiếp tục kiểm tra thực hiện nền nếp nội quy của CBGV, HSSV theo quy định. 

5. Xét tuyển dụng công chức đợt 3 và hợp đồng lao động.
6. Tiếp tục hoàn thành công tác quy hoạch cán bộ. 

7. Làm thủ tục bổ nhiệm lại Hiệu trưởng và bổ nhiệm lại Trưởng, Phó khoa CNTT.

8. Hoàn thành xây dựng quy chế tổ chức và hoạt động trường Cao đẳng theo điều lệ mới.
9. Tiếp tục làm thủ tục để thành lập Trung tâm Hỗ trợ học tập – thư viện và Trung tâm nghiên cứu văn hoá tiểu vùng sông Mêkông.  

10. Các tập thể, các nhân căn cứ báo cáo tổng kết, phương hướng thực hiện nhiệm vụ năm học 2009 – 2010 để xây dựng kế hoạch thực hiện nghị quyết HN CNVC. BGH chỉ đạo: 

- Xây dựng kế hoạch/đề án Đổi mới công tác quản lý: Đ/c Hiệu trưởng

- Xây dựng kế hoạch/đề án Nâng cao chất lượng đào tạo: Đ/c Trương Hữu Đẳng- PHT. 

- Xây dựng kế hoạch/đề án Gắn đào tạo với nhu cầu xã hội: Đ/c Lê Thị Hương- PHT. 

Các kế hoạch/đề án này được thông qua trong tháng 11 và đưa vào thực hiện.    

- Hoàn thành thanh toán thừa giờ và các chế độ cho CBGV, HSSV.

11. Họp Hội đồng lương 6 tháng cuối năm và xét chuyển ngạch viên chức.
V. CÔNG TÁC HSSV, CÁC HOẠT ĐỘNG ĐOÀN THỂ, XÃ HỘI

1. Các chi bộ triển khai nhận xét đánh giá Đảng viên năm 2009 và công tác chuẩn bị Đại hội Đảng.

2. Nhà trường phối hợp công đoàn Tổ chức phát động thi đua chào mừng Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 và xây dựng kế hoạch kỷ niệm ngày 20/11.  

3. Tổ chức hội nghị hỗ trợ HSSV học tập theo phương thức đào tạo học chế tín chỉ. (đ/c Lê Thị Hương phụ trách). 

4. Khoa CNTT phối hợp trung tâm Ngoại ngữ - Tin học hoàn thành việc cung cấp hộp thư điện tử cho SV năm thứ nhất để sử dụng. Cấp thẻ sử dụng Internet cho HSSV có đăng ký theo quy định. 

5. Phòng HCQT tiếp tục tổ chức khám sức khoẻ cho HSSV năm thứ nhất chưa khám SK. Hoàn thành trong tháng 11/2009.  

6.Đoàn thanh niên tổ chức hội nghị tập  huấn công tác NCKH cho sinh viên.
7. Tiếp tục thực hiện phòng chống dịch cúm A (H1N1). Tích cực kiểm tra vệ sinh, sát khuẩn theo quy định. 

8. Ban chấp hành Công đoàn mới làm công tác tổ chức bộ máy và xây dựng quy chế, chương trình hoạt động nhiệm kỳ 2009-2012.
C. Một số hoạt động cụ thể: 

	TT
	Nội dung
	Thời gian
	Người/ĐV

thực hiện
	Ghi chú

	1
	Tổ chức hội nghị Hỗ trợ HSSV tự học 
	5/11- 6/11
	Tiểu ban Hỗ trợ Dạy – học đào tạo theo HCTC. 
	Toàn thể HSSP năm 1 và SV lớp CNTT K14 

	2
	Xét nâng lương 6 tháng cuối năm, chuyển ngạch lương cho CBCC
	2/11- 7/11
	Các đơn vị có liên quan
	Phòng TC chuẩn bị nội dung và hồ sơ

	3
	Tổ chức thi lại tốt nghiệp cho HSSV 
	5/11-7/11
	Hội đồng thi (theo QĐ)
	

	4
	Thông qua đề cương đề tài NCKH
	2/11- 7/11
	HĐKH
	

	5
	Hội nghị thẩm định Đề án Quy hoạch phát triển trường CĐSP Quảng Trị 
	8/11- 15/11
	Các đơn vị có liên quan
	Phòng Tài vụ chuẩn bị ND 

	6
	Hội nghị tập huấn công tác NCKH trong Sinh viên
	15/11
	Đoàn TN
	

	7
	Kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 
	18/11-19/11
	Các đơn vị có liên quan
	Toàn trường tham gia theo kế hoạch 

	8
	Thông qua quy chế tổ chức hoạt động trường Cao đẳng và các đề án đổi mới công tác quản lý, nâng cao chất lượng đào tạo
	25-30/11/2009
	Ban giám hiệu và phòng Tổ chức
	


Trên đây là kế hoạch tổng thể các hoạt động trong tháng 11 năm 2009. Các Đ/c lãnh đạo khoa, tổ và đơn vị, GV được phân công công tác chủ động triển khai thực hiện công việc theo kế hoạch. Nếu có vấn đề gì, cần báo ngay cho BGH để kịp thời giải quyết. Các kế hoạch sẽ được bổ sung khi có chỉ đạo của BGD&ĐT. 

Hiệu trưởng

   LÊ THỊ XUÂN LIÊN
Nơi gửi:


- Đảng uỷ, BGH


- Các đơn vị trực thuộc


- CĐ, ĐTN, HSV


- Lưu TC, HCQT
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