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QUYET PINH

Ban hanh quy dinh phdi hop quén ly day hoc hoc phén

HIEU TRUONG TRUONG CPSP QUANG TRI

Cdn cit Piéu ¢ truong Cao ding, ban hanh kém theo T, hong ti s6 01/2015/TT -
BGD&DT ngay 15 thang 01 ndm 2015 cia Bé truomg B Gido duc & Dao tao;

Can cir Quy ché t6 chirc va hoat dong cua truwong CDSP Qudng Tri ban hanh theo
Quyét dinh sé 71/201 5/OD-CBSP ngay 02/4/2015 cua Hiéu truong truong CDSP Qudng
Tri;

Céin cit Quy ché dao tao dai hoc va cao ddng hé chinh quy theo hé thong tin-chi ban
hanh kém theo Quyét dinh 43/2007/QD-BGDDT ngay 15/8/2007 duwoc sita déi va bé sung
theo Thong tw 57/2012/TT-BGDPT ngay 27 thing 12 ndm 2012 ctia Bé truong Bé Gido
duc va Dao tao,

Can cir Quy ché Pao tao trung cdp chuyén nghiép hé chinh quy ban hanh kém theo
Théng tw s6 22 /2014/TT-BGDDT ngay 09 thdang 7 nam 2014 cuia B truong B6 GD&PT.

Can cir Quy che Bao tao dai hoc va cao ddng hinh thitc vira lam vira hoc ban hanh
kem theo Quyét dinh sé 36/2007/QD-BGDPT ngay 28 thdang 6 nam 2007 cua B¢ trieong Bo
GD&DT.

Cdn cir Quy dinh Té chitc boi dudng, kiém tra va thi déi véi hoc sinh hé D bj dai
hoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 344/0P-CHSP ngay 11/12 /2013 cua Hiéu trieong
truong CDSP Qudng Tri,

Xét dé nghj cia T ruong phong Pao tao,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh ph01 hop quan ly day hoc hoc
phan cua truomg Cao dang Su pham Quang Tri.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac ong (ba) Trudng cac phong,
khoa, td, trung tdm truc thudc va tat ca cdc ca nhan c6 tham gia vao viéc quan ly va giang
day chiu trach nhi¢m thi hanh quyet dinh nay.

- Ban Giam hiéu;
- Nhu Diéu 2;
- Luu: VT, BT.
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QUY DINH
PHOI HOP QUAN LY DAY HQC HQC PHAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 421 /OP-CDSP, ngay £2_thdng 6 nam 2015
cua Hiéu truong Truong CDSP Quang Tri)

< Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va dbi tuwong ap dung

1. Vén ban nay quy dinh viéc phan cong va ph01 hop quan ly day hoc hoc
phan theo chuong trinh dao tao di ban hanh bao gdm: Duyét dé cuong hoc

phan, phén cong giang vién giang day, quan ly day - hoc, ra dé thi, cham thi va
quan 1y diém hoc phan.

2. Quy dinh nay ap dung dbi véi cac phong, khoa, trung tam, td truc thudc,
sau day goi chung la khoa; céc giang vién hodc nhitng nguoi khong c6 chirc
danh giang vién nhung tham gia giang day, sau day goi chung la giang vién.
Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Hoc plu’}n: 1a hoc phén hoac mon hoc dugc Hiéu trudng giao nhiém vu
cho khoa giang day cho mét 16p cu thé & mdt hoc ky cu the.

2. Khoa qudn Iy giang vién (QLGV): khoa ma giang vién thudc bién ché
chinh thirc ctia khoa do.

3. Khoa quan Iy chuyén mon (QLCM): khoa dugc Hleu trudng giao nhiém
vu quan 1y hoc phan.

4. Khoa quan ly sinh vién (QLSV): khoa dugc Hi¢u trudng giao nhiém vu
quan ly 16p sinh vién/hoc sinh.
Piéu 3. Muc dich ciia quy dinh phdi hop quan ly

1. Nang cao hiéu qua quan ly cia cac khoa; tranh trung lap, chdong chéo
hodc bd s6t cac cdng viéc cua cong tac quan ly day hoc hoc phan.

2. Tao thuén loi cho giang vién thyc hién nhiém vu khi tham gia giang day.

Chuong I1
NHIEM VU CUA CAC KHOA

Piéu 4. Nhiém vu cia khoa QLGV

1. Tao diéu kién tdi da cho giang vién tham gia giang day cac hoc phan da
duoc phan cong theo thoi khoa biéu ciia nha truong.




2. Phéi hop vé6i khoa QLSV dé quan ly viéc thuc hién nhiém vu cua giang
vién. |
Piéu 5. Nhiém vu ciia khoa QLCM

1. Phan céng giang vién giang day céac hoc phan da duoc Hiéu trudong giao
nhiém vu cho khoa theo quy dinh chung cua nha truong.

2. Phé duyét dé cuong hoc phan cia giang vién.

_ 3. Thyc hién cac quy dinh, quy ché déi véi viéc quan ly chuyén mén cia
hoc phan.

4. T4 chtrc ra dé thi, chdm thi hoc phan cac hoc phan duoc giao nhiém vu.

5. Chiu trach nhiém vé két qua day hoc va phé duyét va luu trit Bang diém
hoc phan ctia giang vién.
Di¢u 6. Nhiém vy cila khoa QLSV

1. Xay dung ké hoach dao tao hoc ky, nam hoc va toan khéa cua nhiing 1ép
dugc Hi¢u truéng giao nhiém vu quan ly.

2. T6 chiic viéc day hoc hoc phan ciia cc 16p theo thoi khéa biéu va co sé
vét chat da dugc nha trudong giao trach nhiém quén ly.

3. Quan ly viéc thL_rc hién nén nép day hoc clia giang vién va sinh vién — hoc
sinh.

4. Quan ly két qua hoc tap va rén luyén hoc ky, nam hoc va toan khoda cta
sinh vién — hoc sinh. |

Chuong 111
PHOI HOP QUAN LY DAY HQC

Piéu 7. Quan ly beé éu’u’ng hoc phin

1. Giang vién du’oc phén cong giang day hoc phén c¢é nhiém vu xay dung
dé cuong hoc phan theo mau cua nha trudng quy dinh.

2. Truong khoa QLCM chiju trach nhiém phé duyét dé cuong hoc phan.
Néu giang vién cta hoc phan chinh 13 truéng khoa QLCM thi d& cuong hoc
phan d6 do Truéng khoa QLCM tu chiu trach nhiém.

3. Pé cuong hoc phan duoc luu trir tai giang vién phu trach va giang vién
do c6 trach nhiém g dén céc don vi: phong Pao tao, khoa QLCM, khoa QLSV
moi don vi mot ban, thoi han ndp 1a truée ngay bét dau giang day hoc phan.

. 4. Trong truong hop hoc phan dugc chia thanh nhiéu phén va dugc giao
cho nhiéu khoa QLCM khac nhau quén ly trong d6 c6 mot khoa chiu trach
nhiém chinh thi gidng vién day phan nao sé& lap dé cuong phan 4y va khoa
QLCM cua toan hoc phan 1a khoa chiu trach nhiém chinh. Khoa chiu trach
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nhjém chinh ¢6 nhiém vu phé duyét dé cuong hoc phan trén co sé tham khao y
kieén cua cac khoa QLCM c¢ lién quan.

Piéu 8. Phin cong giang day

1. Trén co s& cac hoc phs‘?m dugc Hié¢u truong giao nhiém vy, dinh mic
giang day va nang lyc giang vién khoa QLCM phén cong giang vién giang day
hoc phan.

2. Viéc phén céng glang vién giang day phai tuén thu céc quy dinh cta nha

truong vé dam bao chét lwong day hoc, diéu hoa lao dong va ¢6 hiéu luc sau khi
dugc Hiéu trudng phé duyét.

Diéu 9. T6 chirc va quan 1y day hoc

1. Khoa QLSV chiju trach nhiém bd tri phong hoc. Trong truong hop ghép
16p thi nha trudng quy dinh hoc chung & 16p nao thi khoa QLSV tuong ung chiu
trach nhiém bo tri.

2. Khoa QLCM chiju trach nhiém bé tri phong thuc hanh, thi nghiém
chuyén nganh.

3. Khoa QLSV chiu trach nhiém quan ly viéc thyuc hién nén nép day - hoc
cua giang vién va sinh vién — hoc sinh ctia 16p do khoa minh quan ly.

Piéu 10. Ra dé thi hoc phan

1. Khoa QLCM chiu trach nhiém cir giang vién lap ma trén va ra dé thi hoc
phan duoc giao nhiém vu gidng day theo quy dinh xay dung ngén hang dé thi
cua nha trudng.

2. Trudng khoa hoic té truong chuyén moén dugc trucmg khoa Uy nhiém
tién hanh phé duyét ma tran, dé thi, dap an ctia hoc phan trén co so két qua
nghiém thu cta hi ddng cép khoa.

3. Trong trudng hop hoc phéan duogc chia thanh nhiéu phan va duogc giao
cho nhiéu khoa QLCM khéac nhau quan ly trong d6 c6 mot khoa chiu trach
nhiém chinh thi giang vién day phan ndo s& l14p ma tran, dé thi, dap an cla phan
4y va khoa QLCM ctia toan hoc phén 14 khoa chju trach nhiém chinh. Khoa chju
trach nhiém chinh c6 nhiém vu phé duyét ma tran, dé thi, dap 4n hoc phan trén
co s& tham khéo ¥ kién ctia cac khoa QLCM cé lién quan.

Piéu 11. Cham thi hqé phin

1. Khoa QLCM chiu trach nhiém nhan bai thi hoc phan va td chiic chim thi
theo quy ché dao tao hién hanh.

2. Quan ly bai thi vakét qua thi hoc phan.

3. Pbi voi cac hoc phan cé nhiéu khoa QLCM thi khoa chiu trach nhiém
chinh ¢6 nhiém vu thuc hién cac khoan 1 va 2 cua diéu nay.




Diéu 12. Quan ly két qua hoc tip, xét dieu kién dy thi, thi tra ng, thi cii
thién, hoc lai

1. Khoa QLCM chiu trach nhiém quan ly diém chuyén cin, diém kiém tra
va xét diéu kién thi hoc phén cho sinh vién — hoc sinh theo quy ché dao tao
hién hanh.

2. Khoa QLCM chiu trach nhiém lap bang téng két diém hoc phan. Bang
diém téng két didm hoc phan dugc luu trit tai khoa ddng thoi giri cho phong
Pao tao va khoa QLSV mdi don vi mdt ban.

3. Khoa QLCM chiu trach nhiém (phdi hop véi khoa QLSV) théng béo dén
sinh vién - hoc sinh danh séach thi tra ng, hoc lai hoc phan va xét duyét don xin
thi cai thién diém hoc phan cta sinh vién.

Chuong VI
KHEN THUONG VA KY LUAT

Pidu 13. Khen thuéng va ky luit

1. Céc khoa va glang vién thuc hién t6t Quy dinh nay 1a mét trong cic tiéu
chudn xét thi dua, khen thuong hang nam.

2. TH chirc, ca nhan vi pham Quy dinh nay s€ chiu hinh thirc ky luat theo

quy dinh ctia Nha truong.
! Chwong VII

PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Phong Dao tao chiu trach nhiém diéu phdi dé td chirc thuc hién Quy
dinh nay va tham muu cho Ban gidm hiéu ra soat hang nam va diéu chinh cho
phu hop véi yéu cau thue hién nhiém vy do BGD&DT quy dinh. Trong qué
trinh thuc hién néu co vin dé gi vuéng méc hogc phat sinh, céc don vi phdn dnh
vé phong Pao tao dé ngh1 Hiéu trudng giai quyét.

Piéu 15. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir nam hoc 2015- 2016. Céc quy dinh cua
nha trudng trudc day trai v6i Quy dinh nay dugc bii bo./.

Noi nhgn: & HIEU TRUONG wl
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- Céc don vi truc thudc;
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